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Республика Карелия
муниципальное образование

СОРТАВАЛЬСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИя СОРТАВАЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«26»   февраля 2020 г.                                                                                   №  22
О порядке составления и утверждения

отчета о результатах деятельности муниципальных

казенных учреждений Сортавальского городского поселения

и об использовании закрепленного за ними муниципального имущества
         В соответствии с подпунктом 10 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 года N 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», постановлением Правительства Республики Карелия от 30 декабря 2010 года N 326-П «О порядке осуществления органами исполнительной власти Республики Карелия функций и полномочий учредителя государственного учреждения Республики Карелия», 


       ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Утвердить прилагаемый порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципальных казенных учреждений Сортавальского городского поселения и об использовании закрепленного за ними муниципального  имущества в соответствии с общими требованиями, установленными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 сентября 2010 года № 114н.

      2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по экономике и финансам Копа С.Ю.

      3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01 января 2020 года.


      4.Признать утратившим силу постановление администрации Сортавальского поселения № 27 от 12 апреля 2013 года.

Глава Сортавальского

городского поселения                                                                            С.В.Крупин

Утвержден
постановлением администрации
 Сортавальского поселения

от 26 февраля  2020 года N 22
Порядок

составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципальных казенных учреждений Сортавальского городского поселения и об использовании закрепленного за ними муниципального  имущества


     1.Настоящий Порядок, разработанный в соответствии с подпунктом 10 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 г. N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" устанавливает порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципальных казенных учреждений Сортавальского поселения и об использовании закрепленного за ним государственного имущества (далее - Отчет).

        2.Отчет составляется муниципальным казенным учреждением Сортавальского поселения (далее - учреждение), на основании настоящего Порядка и в соответствии с  утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 сентября 2010 года N 114н «Об общих требованиях к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества» согласно форме отчета, установленной приложением N 1 к настоящему Порядку. 

        3.Отчет составляется учреждением в валюте Российской Федерации (в части показателей в денежном выражении) по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным.

        4.Отчет учреждения составляется в разрезе следующих разделов:
      - раздел 1 «Общие сведения об учреждении»;
      - раздел 2 «Результат деятельности учреждения»;
      - раздел 3 «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением».

   5.В разделе 1 «Общие сведения об учреждении» указываются:

 - исчерпывающий перечень видов деятельности (с указанием основных видов деятельности и иных видов деятельности, не являющихся основными), которые учреждение вправе осуществлять в соответствии с его учредительными документами;
- перечень услуг (работ), которые оказываются потребителям за плату, в случаях, предусмотренных нормативными правовыми (правовыми) актами с указанием потребителей указанных услуг (работ);

- перечень документов (с указанием номеров, даты выдачи и срока действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность (свидетельство о государственной регистрации учреждения, лицензии и другие разрешительные документы);

- установленная численность учреждения;
- фактическая численность учреждения (указывается фактическая численность учреждения, данные о количественном составе и квалификации сотрудников учреждения на начало и на конец отчетного года);

- средняя заработная плата сотрудников учреждения, в том числе: руководителей; заместителей руководителей; специалистов.
       6. В разделе 2 «Результат деятельности учреждения» указываются:

- изменение (увеличение, уменьшение) балансовой (остаточной) стоимости нефинансовых активов относительно предыдущего отчетного года (в процентах);

- общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей;

- изменения (увеличение, уменьшение) дебиторской и кредиторской задолженности учреждения в разрезе поступлений (выплат) учреждения  относительно предыдущего отчетного года (в процентах) с указанием причин образования просроченной кредиторской задолженности, а также дебиторской задолженности, нереальной к взысканию;

- суммы доходов, полученных учреждением от оказания платных услуг при осуществлении иных видов деятельности;

- цены (тарифы) на платные услуги (работы), оказываемые потребителям (в динамике в течение отчетного периода);

- общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения (в том числе платными для потребителей);

- количество жалоб потребителей и принятые по результатам их рассмотрения меры;

- показатели кассового исполнения бюджетной сметы учреждения и показатели доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств.

         7.В разделе 3 «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением» учреждением указываются на начало и конец отчетного года:

- общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

- общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду;

- общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование;

- общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

- общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду;
         - общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование;

- общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

- общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду;

- общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование;

- количество объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

- общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося в собственности Российской Федерации, Республики Карелия и переданного учреждению в безвозмездное пользование;

- общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося в собственности Российской Федерации, Республики Карелия и переданного учреждению в безвозмездное пользование;

- общая стоимость недвижимого имущества, полученного учреждением в аренду;

- общая стоимость недвижимого имущества, полученного учреждением в безвозмездное пользование;

- общая площадь недвижимого имущества, полученного учреждением в аренду;
         - общая площадь недвижимого имущества, полученного учреждением в безвозмездное пользование;

- количество объектов недвижимого имущества, полученного учреждением в аренду;
- количество объектов недвижимого имущества, полученного учреждением в безвозмездное пользование;

- объем средств, полученных в отчетном году от распоряжения в установленном порядке имуществом, находящимся у учреждения на праве оперативного управления.

         8. Отчет учреждений утверждается руководителем учреждения и представляется в двух экземплярах в администрацию Сортавальского поселения на согласование.

Администрация Сортавальского поселения рассматривает Отчет в течение десяти рабочих дней со дня его поступления и согласовывает его либо возвращает на доработку с указанием причин, послуживших основанием для его возврата.

        9.Учреждение предоставляет Отчет, утвержденный и согласованный в соответствии с п.8 настоящего Порядка для его размещения в установленном порядке на официальном сайте в сети Интернет для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях (Официальный сайт ГМУ), а также на официальном сайте администрации Сортавальского поселения.

       10. Отчеты подлежат размещению в сети Интернет на официальном сайте ГМУ и на официальном сайте администрации Сортавальского поселения  не позднее 1 июня года, следующего за отчетным годом, с учетом требований Российской Федерации о защите государственной тайны.

ПРИЛОЖЕНИЕ N 1
к Порядку составления и утверждения отчета
о результатах деятельности муниципальных
  казенных учреждений администрации 

Сортавальского поселения  и об использовании
 закрепленного за ним муниципального имущества 
от ___февраля 2020г. N ____

	


"Согласовано»                                                                                             «Утверждаю»

____________ (______________)                                             _____________ (______________)

Глава Сортавальского                                                                   Руководитель учреждения

городского поселения

«__»__________20__г.                                                               «__»______________20__г.

             М.П.                                                                                                    М.П.

Отчет
о результатах деятельности муниципального казенного учреждения 
и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества

на  «__»  __________20__ г. 

Раздел 1. Общие сведения об учреждении


1.1 Перечень видов деятельности, которые учреждение вправе осуществлять в соответствии с его учредительными документами

	Наименование вида деятельности

	1

	1. Основные:

	…

	…

	…

	2. Иные:

	…

	…

	…

	


1.2 Перечень услуг (работ), оказываемых потребителям за плату в случаях, предусмотренных нормативными правовыми (правовыми) актами

	Наименование услуги (работы)
	Потребитель (физическое или юридическое лицо)
	Нормативный правовой (правовой) акт

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	


1.3 Перечень документов, на основании которых учреждение осуществляет деятельность

	Разрешительные документы, на основании которых учреждение осуществляет деятельность
	Дата выдачи
	Срок действия

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	


1.4 Информация о сотрудниках учреждения

	Показатель
	Единица измерения
	На начало отчетного периода
	На конец отчетного периода

	1
	2
	3
	4

	Установленная численность
	Ед.
	Х
	

	Фактическая численность (внешние совместители включительно), в т.ч. в разрезе профессиональных квалификационных групп, в соответствии с Положением об оплате труда, материальном стимулировании и премировании работников учреждения:
	Чел.
	
	

	руководитель, заместители директора, главный бухгалтер
	Чел.
	
	

	специалисты и служащие
	Чел.
	
	

	рабочие
	Чел.
	
	

	Среднемесячная начисленная заработная плата, в  том числе:
	Тыс.руб.
	
	

	руководитель
	Тыс.руб.
	
	

	заместитель руководителя
	Тыс.руб.
	
	

	специалисты
	Тыс.руб.
	
	


Раздел 2. Результат деятельности учреждения

2.1 Сведения об изменении балансовой (остаточной) стоимости нефинансовых активов относительного предыдущего отчетного года

	№ п/п
	Наименование нефинансовых активов
	на начало года,
руб.
	на конец года,
руб.
	Изменение (увеличение, уменьшение), %
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Балансовая стоимость нефинансовых активов учреждения
	
	
	
	

	2
	Остаточная стоимость нефинансовых активов учреждения     
	
	
	
	



2.2 Сведения об общей сумме выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей,
денежных средств, а также от порчи материальных ценностей

	№ п/п
	Наименование показателя
	на начало года,
руб.
	на конец года,
руб.
	Динамика изменения (увеличение, уменьшение), %
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


2.3 Сведения об изменении дебиторской и кредиторской задолженности учреждения

2.3.1 Динамика изменения дебиторской задолженности

	Наименование показателя
	Ед. изм
	Дебиторская задолженность на начало отчетного периода
	Дебиторская задолженность на конец
отчетного периода
	Изменение (увеличение, уменьшение), %
	Реальная / нереальная к взысканию
	Причины образования задолж-ти, нереальной к взысканию

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Сумма дебиторской задолженности по выданным авансам
	руб.
	
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	
	
	

	на услуги связи
	руб.
	
	
	
	
	

	на транспортные услуги
	руб.
	
	
	
	
	

	 на коммунальные услуги
	руб.
	
	
	
	
	

	по содержанию имущества
	руб.
	
	
	
	
	

	на прочие услуги
	руб.
	
	
	
	
	

	на приобретение основных средств
	руб.
	
	
	
	
	

	на приобретение нематериальных активов
	руб.
	
	
	
	
	

	на приобретение непроизведенных активов
	руб.
	
	
	
	
	

	на приобретение материальных запасов
	руб.
	
	
	
	
	

	на прочие расходы
	руб.
	
	
	
	
	



2.3.1 Динамика изменения кредиторской задолженности

	Наименование показателя
	Ед. изм
	Кредиторская задолженность на начало отчетного периода
	Кредиторская задолженность на конец
отчетного периода
	Изменение (увеличение, уменьшение), %
	Реальная / нереальная к взысканию
	Причины образования задолж-ти, нереальной к взысканию

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Сумма кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками
	руб.
	
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	
	
	

	по начислениям на выплаты по оплате труда
	руб.
	
	
	
	
	

	по оплате услуг связи
	руб.
	
	
	
	
	

	по оплате транспортных услуг
	руб.
	
	
	
	
	

	  по оплате  коммунальных услуг
	руб.
	
	
	
	
	

	по оплате услуг по содержанию имущества
	руб.
	
	
	
	
	

	по оплате прочих услуг
	руб.
	
	
	
	
	

	по приобретению основных средств
	руб.
	
	
	
	
	

	по приобретению нематериальных активов
	руб.
	
	
	
	
	

	по приобретению непроизведенных активов
	руб.
	
	
	
	
	

	по приобретению материальных запасов
	руб.
	
	
	
	
	

	по оплате прочих расходов
	руб.
	
	
	
	
	

	по платежам в бюджет
	руб.
	
	
	
	
	

	по прочим расходам с кредиторами
	руб.
	
	
	
	
	


2.4 Количество потребителей, воспользовавшихся муниципальными услугами учреждения

	
	На начало года
	На конец года
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	Общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения, всего 

в т.ч. платными для потребителя
	X

X
	
	


2.5 Суммы доходов, полученных учреждением от оказания платных услуг

 (выполнения работ), доходов от осуществления иных видов деятельности, не являющихся основными

	Наименование вида деятельности
	Сумма доходов, полученных от оказания платных услуг (выполнения работ), руб.

	
	20__ г. 
(предыдущий отчетный год)
	20__ г. 
(отчетный год)

	1
	2
	3

	…
	
	

	…
	
	

	Итого:
	
	


2.6 Изменение цен (тарифов) на платные услуги (работы)

	Наименование услуги (работы)
	Стоимость по состоянию (руб.)

	
	на 1 января 20 __ г.
	на 1 апреля
20 __ г.
	на 1 июля
20 __ г.
	на 1 октября
20 __ г.
	на 1 января года, следующего за отчетным

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


2.7 Показатели бюджетной сметы учреждения

	№ п/п
	Наименование показателя*
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	Кассовые расходы
	% исполнения
	Комментарий

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Расходы
	
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



* Заполняется по кодам бюджетной классификации Российской Федерации

2.8 Количество жалоб потребителей на предоставленные учреждением услуги

	Предмет обращения
	Количество жалоб по предмету
	Принятые меры

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


Раздел 3. Использование имущества, закрепленного за учреждением

	№ п/п
	Наименование показателя
	Ед.изм.
	На начало отчетного периода
	На конец отчетного периода

	1.
	Общая балансовая стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления:
	
	
	

	
	– первоначальная стоимость
	руб.
	
	

	
	– остаточная стоимость
	руб.
	
	

	2.
	Общая балансовая стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду:
	
	
	

	
	– первоначальная стоимость
	руб.
	
	

	
	– остаточная стоимость
	руб.
	
	

	3.
	Общая балансовая стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование:
	
	
	

	
	– первоначальная стоимость
	руб.
	
	

	
	– остаточная стоимость
	руб.
	
	

	4.
	Общая балансовая стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления:
	
	
	

	
	– первоначальная стоимость
	руб.
	
	

	
	– остаточная стоимость
	руб.
	
	

	5.
	Общая балансовая стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду:
	
	
	

	
	– первоначальная стоимость
	руб.
	
	

	
	– остаточная стоимость
	руб.
	
	

	6.
	Общая балансовая стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование:
	
	
	

	
	– первоначальная стоимость
	руб.
	
	

	
	– остаточная стоимость
	руб.
	
	

	7.
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	кв.м.
	
	

	8.
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду
	кв.м.
	
	

	9.
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование
	кв.м.
	
	

	10.
	Количество объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	шт.
	
	

	11.
	Объем средств, полученных в отчетном году от распоряжения в установленном порядке имуществом, находящимся у учреждения на праве оперативного управления
	руб.
	х
	


